Пояснительная записка
        Программа  предназначена для изучения базового курса информатики по специальности  0706132 «Машинист электровоза»
   Общее количество часов -   64,  из них 32 на 1 курсе,  на 2 курсе  - 32 часа.

Контрольных работ  на 1 курсе – 4,    на 2 курсе - 3.

    Целью учебной является подготовка учащихся к эффективному использованию современных компьютерных средств для решения задач как в процессе обучения, так и в будущей профессиональной деятельности. 

   Данный курс решает задачи применения средств информатики в повседневной жизни и  человека в естественно-научных областях деятельности. 
   Теоретические знания и практические навыки, полученные учащимися при изучении дисциплины, должны быть использованы в процессе изучения последующих дисциплин по учебному плану, при подготовке курсовых работ и дипломной работы, выполнении научных студенческих работ
  Информатика представляет собой  одну из базовых областей общего среднего образования. Ее роль в системе среднего образования  обусловлена значением  информационных знаний в формировании системно- информационной картины мира, оптимальных взаимоотношений человека и  информационной среды, формирования  навыков использования информационных технологий как основной составляющей  профессиональной деятельности  в современном  информационном обществе. 

    Данная программа  включает в себя материал, необходимый для получения навыков свободного использования ПК в учебно-производственной деятельности учащихся, готовит учащегося к обучению в условиях широкого  применения компьютерных технологий на всех уроках. 

    В программе излагаются вопросы, связанные с устройством компьютера, программным обеспечением, созданием и оформлением презентаций, работой в текстовом редакторе, созданием электронных таблиц, работой в векторном редакторе 
    Изучение  дисциплины  предполагает  освоение  предусмотренного программой теоретического материала и приобретение  практических навыков  использования современных ПК.

  В результате  изучения программы учащиеся 

 должны знать:

   - устройство компьютера, 

   - прикладной пакет программ Microsoft  Office.

    - назначение, принцип  действия и основные устройства ПК;

  - понятие информатики, информационные процессы;
  - единицы измерения информации;
     -  функции операционной системы, взаимодействие ОС и программы пользователя;

     -назначение и состав программного обеспечения ПК
    - назначение и структуру презентаций;

     - приемы создания  презентаций
      - возможности векторного редактора Corel Draw
    - возможности сети Интернет для поиска и обработки данных и организации информационного обмена;
 должны уметь: 
- считать информационный объем материала, используя единицы измерения

- работать на персональном компьютере в среде одной из операционных систем (Windows);
- обращаться с накопителями  информации, периферийными  устройствами 
- выполнять набор простейших операций с объектам Windows
- применять текстовый редактор для набора , редактирования  форматирования текста 

- работать с электронными таблицами(создание, редактирование, запись формул)

- строить диаграмма в Microsoft Excel;

- создавать и оформлять презентации в Power Point
  - применять анимационные эффекты;

  - добавлять в слайд и редактировать любой вид информации (видео, звук, графика,  текст, таблицы);
- работать с группами инструментов в векторном редакторе Corel Draw
- редактировать и размещать текст в документе, созданном в векторном редакторе

- выполнять основные операции с объектами

- создавать  рисунки в векторном редакторе (визитки, логотипы, изображения)

- выполнять операции поиска необходимой информации;

- разрабатывать  творческие проекты 
Тематический план

	Наименование разделов и тем
	Кол-во учебного времени

	
	всего
	В том числе 

	
	
	Теоретических 
	практических

	

1 курс

	Раздел 1. Информация – движущая сила общества
	
	
	

	Т.Б.  и правила поведения в кабинете  ИВТ
	1
	1
	

	Информатика как наука. Информация. Виды и  свойства  информации. Единицы измерения.
	2
	1
	1

	Информационные процессы
	1
	1
	

	Информационная деятельность человека.
	1
	1
	

	Контрольная работа 1
	1
	
	1

	Итого по разделу 
	6
	4
	2

	Раздел 2.Аппаратное обеспечение  ПК
	
	
	

	Структура  персонального компьютера   
	1
	1
	

	Периферийные устройства
	1
	1
	

	Аппаратное обеспечение  ПК
	1
	1
	

	Контрольная работа 2 (тестовые задания)
	1
	
	1

	Итого по разделу 
	4
	3
	1

	Раздел 3 Программное обеспечение ПК 
	
	
	

	Программное обеспечение ПК. Операционные системы. Виды операционных систем.
	1
	1
	

	Характеристика ОС. Объекты ОС
	1
	1
	

	Итого по разделу 
	2
	2
	-

	Раздел 5. Текстовый процессор  Microsoft Word
	
	
	

	Текстовый редактор. Основные понятия. 
	1
	1
	

	Создание, форматирование и обработка документа
	2
	
	2

	  Текстовые эффекты 


	2
	1
	1

	Графика в текстовом документе
	2
	
	2

	Работа с таблицами 
	1
	
	1

	Редактор формул
	1
	
	1

	Контрольная работа 3 «Технология  работы  в среде текстового процессора»
	1
	
	1

	Итого по разделу 
	10
	2
	8

	Раздел 6. Электронная таблица  Microsoft Excel
	
	
	

	Общая характеристика 
	1
	1
	

	Создание электронной таблицы .Работа с данными
	1
	
	1

	Формула и  правила ее записи в электронной таблице. Абсолютная и относительная ссылки  
	2
	
	2

	Функции в электронной таблице
	1
	
	1

	Создание и настройка диаграмм
	2
	1
	1

	Дополнительные возможности MS Excel 
	1
	
	1

	Зачет по  MS Excel 
	1
	
	1

	Итоговая рольная работа 
	1
	
	1

	Всего по разделу 
	10
	3
	7

	Всего за курс
	32
	13
	19

	
	
	
	

	2 курс

	Раздел 1. Power Point
	
	
	

	Power Point. Общие сведения. Структура окна.
	1
	1
	

	Слайд. Объекты слайда. Создание слайдов.
	2
	1
	1

	Работа по оформлению слайдов (дизайн слайда)
	2
	
	2

	Эффекты анимации
	2
	
	2

	Гиперссылки в презентации
	1
	
	1

	Аудио и видео эффекты 
	1
	
	1

	Работа с презентациями в  Power Point
	2
	
	2

	Работа над  творческих проектом.(Защита творческих проектов)
	1
	
	1

	Контрольная работа 1
	1
	
	1

	Всего по разделу 
	13
	2
	11

	Раздел 2. Компьютерная графика
	
	
	

	Основные понятия компьютерной графики
	1
	1
	

	Векторный  редактор Corel Draw. Основные понятия. Структура окна

	1
	1
	

	Группы инструментов: «Выбор», «Обрезка», «Кривые»


	1
	
	1

	Группы инструментов: «Прямоугольник», «Эллипс», «Объект», «Правильные фигуры».
	2
	
	2

	Группа инструментов: «Абрис» и «Заливка» 
	1
	
	1

	Операции с несколькими объектами Упорядочение объектов.
	2
	1
	1

	Работа с инструментами. Создание объектов.
	2
	
	2

	Текст его параметры. Виды текста Размещение текста на траектории
	1
	
	1

	Интерактивные инструменты 


	2
	
	2

	Работа с растровыми изображениями
	1
	
	1

	Работа в  Corel Draw. (разработка проектов)
	1
	
	1

	Контрольная работа 2

«Векторный  редактор Corel Draw».


	1
	
	1

	Всего по разделу 
	16
	3
	13

	Раздел 3.Компьютерные сети и Интернет 
	
	
	

	Компьютерные сети. Глобальная сеть-интернет 
	1
	1
	

	Информационные сервисы сети Интернет: электронная почта и поисковые ИС. Браузер. 
	1
	1
	

	Итоговая контрольная работа 
	1
	
	1

	Итого по разделу 
	3
	2
	1

	Всего за курс 
	32
	7
	25

	Итого 
	64
	20
	44


Контрольные работы

	№
	Тематика
	Кол-во часов

	
	1 курс 
	

	1
	Информация – движущая сила общества
	1

	2
	Устройство ЭВМ
	1

	3
	«Технология работы в среде текстового процессора»
	1

	4
	Итоговая контрольная работа   
	1

	
	2 курс
	

	1
	Контрольная работа № 1 « Power Point»
	1

	2
	Контрольная работа № 2  «Векторный редактор»
	1

	3
	Итоговая контрольная работа   
	1


Содержание контрольных работ 

1 курс
Контрольная работа 1
1 Вариант
1. Дайте определение понятию информация

2. Перечислите свойства информации

3. Назовите основные информационные процессы

4. Определите источник и приемник информации

«Посетители музея рассматривают картины на выставке».

5. Дайте определение  информационной культуры. Проявление информационной культуры.

6. Определите вид информации

а) фотография бабушки,

б) кинофильм «Дети капитана Гранта»

в) рассказ А. П. Чехова «Ванька»

г) звонок с урока

7. Сравните (поставьте знак отношения)
1)  200 байт ____0,25 Кбайт.

2)  3 байта _____24 бита.

3)  1536 бит_____ 1,5 Кбайта.

4)  1000 бит_____ 1 Кбайт.

5)  8192 байта ______1 Кбайт.

8 . Получено сообщение, информационный объем которого   равен 32 битам. Чему равен этот объем в байтах?
9.Считая, что каждый символ кодируется одним байтом, оцените информационный объем следующего предложения:

«Мой дядя самых честных правил». (Ответ записать в битах)

10.  Емкость одного условного печатного листа равна приблизительно 32 килобайта. Сколько времени потребуется для его распечатки на матричном принтере, печатающем 64 символа в секунду?

2 Вариант

1. Дайте определение информационным процессам

2. Виды информации

3. Какими свойствами обладает информация

4. Определите источник и приемник информации

     «Человек читает объявление в газете»

5. Дайте определение  информационного  общества. Материально - техническая база информационного общества.

6. Определите вид информации: 

а) Сказка о царе Салтане А. С. Пушкина, 

б) картина И. Репина «Бурлаки на Волге»,   

в) песня Алсу «Зимний сон»

7. Сравните (поставьте знак отношения)

1) 512 байт ____ 1 Кбайт; 

2) 1 Кбайт _____ 1000 байт; 

3) 800 байт _____ 1 Кбайт 

4) 400 бит ______ 50 байт.

5)  8192 байта ______1 Кбайт.

8. Получено сообщение, информационный объем которого  равен 64 битам. Чему равен этот объем в байтах? 

9. Считая, что каждый символ кодируется одним байтом,  оцените информационный объем следующего предложения:  «Я памятник себе воздвиг нерукотворный!». (Ответ записать в битах)

10. Страница печатного текста содержит 45 строк по 60 символов. Сколько таких страниц может поместиться на DVD-диске емкостью 4,7 Гб?

Контрольная работа 2
«Устройство ЭВМ»

Вариант 1.

1. Устройство для ввода информации:

А) процессор;   В) принтер;  С) ПЗУ;  Д) клавиатура;  Е) монитор.

2. Процессор обрабатывает информацию...

А) в десятичной системе счисления;   В) в двоичном коде;

С) на языке Бейсик;   Д) в текстовом виде;    Е) в восьмеричной системе счисления.

3. Внутрення память компьютера состоит из 

А) ОЗУ+ВЗУ   В) ВЗУ +ПЗУ

С) ОЗУ+ПЗУ    Д)  ПЗУ

Е)  АЛУ+ПЗУ

4.  Какое  высказывание является верным?

А) клавиатура - устройство ввода информации;  В) монитор - устройство передачи;

С) мышь - устройство печати;  Д) принтер - устройство ввода информации;

Е) сканер -  устройство вывода текстовой информации.

5.Информация в компьютер может вводиться с помощью:

А) монитора, принтера, клавиатуры;   В) сканера ,принтера , монитора, мыши;

С) клавиатуры, сканера, мышь;  Д) винчестера, плоттера, принтера, клавиатуры;

Е) модема, монитора, мыши.

6. Минимальный, необходимый набор устройств, для работы компьютера содержит:

 А) винчестер, мышь, процессор;   В) монитор, системный блок, клавиатура;

С) принтер, клавиатура, дисковод, ОЗУ;  Д) системный блок, дисковод, сканер;

Е) системный блок, модем, мышь.

7. Дисковод - это устройство для:

А) обработки команд исполняемой программы; В) чтения/записи данных с внешнего носителя;

С) хранения команд исполняемой программы;   Д) долговременного хранения информации;

Е) обработки  и хранения команд исполняемой программы.

8.Клавиатура компьютера - это ...

А) устройство ввода алфавитно-цифровой информации
В) устройство ввода графической информации
С) устройство хранения данных с произвольным доступом
Д) устройство вывода алфавитно-цифровой и графической информации

Е) устройства ввода управляющей  информации
9. Наибольший размер из типов носителей имеет…

 А) CD-дискета    В)  DVD-Disk      С)  Дискета          Д) CD-Disk  Е) все имеют одинаковый размер

10. К устройствам вывода графической информации относится 

А) клавиатура    В) принтер  С) модем    Д) сканер      Е) мышь

11. На монитор надо смотреть ...
А) сверху – вниз   В)справа - налево    С)слева – направо    Д)снизу – вверх    Е) нет верного ответа 

12. Манипулятор типа мышь - это ...
А) устройство ввода управляющей информации
В) устройство вывода алфавитно-цифровой и графической информации

    С) устройство хранения данных с произвольным доступом
   Д) устройство вывода графической информации

Е) устройство ввода алфавитно-цифровой  и графической информации

13.Устройство, обеспечивающее защиту компьютера при перепадах напряжения и отключении электроэнергии -...

А) материнская плата   В)  жёсткий диск   С) блок питания   Д)  источник бесперебойного питания (UPS)    Е) сетевой фильтр
14. Сканер-это ...

А)устройство для обеспечения бесперебойного питания
 В) устройство для изображения текстовой и графической информации
С) устройство печати на твёрдый носитель, обычно на бумагу
Д) устройство, которое создаёт цифровую копию текстовой и графической информации

Е) устройство вывода информации 
15. Что не входит в состав аппаратного обеспечения ПК?

А) клавиатура     В) системный блок   С) операционная система    Д) монитор  Е) принтер

16. Какая клавиша включает  числовую клавиатуру
А) Num Lock.  В) Caps Lock  С) Enter 

 Д) Insert. Е) Shift
17. Что из перечисленного не является 

носителем информации?

А) звуковая плата;  В) винчестер;  С) книга;   

Д) географическая карта;    Е) дискета.
18.Какая клавиша включает режим заглавных букв?
A. Num Lock.    Б. Caps Lock.     В.
Enter.    С.Insert.     Д. Shift.
19  . Персональный компьютер не будет функционировать, если отключить:

А) дисковод;  В) оперативную память;  С) мышь;  Д) принтер.   Е) CD-ROM.

20. К функциональным клавишам относятся
А) F1 до  F12      В) 4 клавиши со стрелками    С) Enter, Backspace    Д)shift, Alt, Ctrl   Е) нет верного ответа

Вариант 2.
1. Минимально необходимый набор устройств для работы компьютера содержит ...       

А)  процессор, мышь, монитор        В) клавиатуру, монитор, мышь
С)  принтер, системный блок, клавиатуру      Д) системный блок, монитор, клавиатуру
Е) клавиатура, мышь, источник бесперебойного питания 

2.Что не входит в состав аппаратного обеспечения ПК?

А) клавиатура     В) системный блок    С) операционная система        Д) монитор  

Е) принтер

3. Персональный компьютер не будет функционировать, если отключить:

А) дисковод;  В) оперативную память;  С) мышь;  Д) принтер.   Е) CD-ROM.

4. Что из перечисленного не является носителем информации?

А) звуковая плата;  В) винчестер;  С) книга;   Д) географическая карта;    Е) дискета.

5. Расположите типы принтеров по мере возрастания их производительности и качественных характеристик

А) струйные, лазерные, матричные;    В)  лазерные, матричные, струйные;  

С) матричные, лазерные, струйные;      Д)  матричные, струйные, лазерные;

Е) струйные, матричные, лазерные
6. Что такое CD-ROM?

А) устройство для охлаждения процессора;  В) устройство визуального оповещения;

С) устройство обработки информации;    Д) программа сжатия дисков;

Е) устройство чтения CD-дисков.

7. Периферийные устройства …

А) принтер, сканер и т.д.;     В) системный блок;    С) клавиатура;

Д) коврик для мыши;    Е) кулер.
8. Устройство визуального представления данных –это 

А) принтер   В) монитор    С) экран   Д) сканер

Е) нет верного ответа 

9. К функциональным клавишам относятся

А) F1 до  F12      В) 4 клавиши со стрелками    С) Enter, Backspace    Д)shift, Alt, Ctrl   Е) нет верного ответа .

10.  Основное устройство для долговременного хранения больших объемов данных и программ

А) дискета  В) процессор  С) жесткий диск  Д)  системный блок  Е) ОЗУ

11. Что из перечисленного не является   носителем информации?

А) звуковая плата;  В) винчестер;  С) книга;   

Д) географическая карта;    Е) дискета.

12.Какая клавиша включает режим заглавных букв?
A. Num Lock.       В. Caps Lock.     С.Enter.        Д.Insert.        Е. Shift.

13. Название какого устройства необходимо вписать в пустой блок общей схемы компьютера?
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A) устройства внешней памяти; 
B) устройства ввода;

C) контроллер устройства ввода;

D) микросхемы — контроллеры внешнего устройства вывода;

E) ОЗУ, ПЗУ.
14. По какому устройству присваивается имя компьютеру? 

А) монитор;    В) мышка;    С) процессор;    Д) клавиатура;    Е) винчестер.

15. К средствам хранения внешней информации относятся:

[image: image2.jpg]



А) 1            В) 1 и 3         С) 2, 3       Д) 1,2,3
Контрольная работа 3
«Технология работы в среде текстового процессора »

Вариант 1.

1.Дайте полный ответ на вопрос

1. Основные функции текстового редактора Microsoft Word 2007. 

2. Как запустить текстовый редактор Microsoft Word?

3. Какие вкладки содержит лента инструментов.

4.  Как задаются параметры страницы в Microsoft Word 2007?
5. Какие действия нужно выполнить для того чтобы сделать границы страницы?

6. Какие элементы содержит панель быстрого доступа по умолчанию?

7. С помощью какой  вкладки ленты инструментов можно вставить таблицу?

8. Какая вкладка позволяет  ленты инструментов   работать одновременно с несколькими документами. 

2. Напишите значение пиктографических знаков
	№
	Пиктографический знак
	Значение

	1
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	2
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	3
	
[image: image5.png]



	

	4
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3. Практическая работа

1. Подготовьте приглашение на свой день рождения средствами Word с применением рисунков  и различных стилей оформления шрифта.

2.Используя редактор формул набрать таблицу  «Равномерное  движение по окружности»   (таблица состоит из  4-х строк, 2 столбцов,)
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Вариант 2.

1.Дайте полный ответ на вопрос

8. Текстовый редактор – это 

9. Как запустить текстовый редактор Microsoft Word?

10. Какие вкладки содержит системное меню Microsoft Word 2007?

11. Как задаются параметры страницы в Microsoft Word 2007?
12. Какой элемент в строке состояния предназначен для настройки масштаба?

13. Где расположена панель быстрого доступа и какие инструменты содержит по умолчанию?

14. Какая вкладка ленты инструментов применяется для того чтобы изменить  поля страницы? 

15. С помощью какой вкладки ленты  инструментов можно задать размер шрифта?

2. Напишите  значение пиктографических знаков. 

	№
	Пиктографический знак
	Значение

	1
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	2
	
[image: image11.png]



	

	3
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3.Практическая часть

1. Подготовьте приглашение на свой день рождения средствами Word с применением рисунков  и различных стилей оформления шрифта.?

2.Используя редактор формул набрать таблицу  «Формулы сложения и вычитания аргументов»    (таблица состоит из  4-х строк: название, формулы, 2 столбцов)
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Зачет
"Электронная таблица Microsoft Excel".

I вариант

1.Укажите правильный адрес ячейки:

	А) А12С
	Б) В1256
	В) 123С
	Г) В1А


2. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:В3. Сколько ячеек входит в этот диапазон?

	А) 6
	Б) 5
	В) 4
	Г) 3


3.Результатом вычислений в ячейке С1 будет:

	
	А
	В
	С

	1
	5
	=А1*2
	=А1+В1


	А) 5
	Б) 10
	В) 15
	Г) 20


4.В ЭТ нельзя удалить:

	А) столбец
	Б) строку
	В) имя ячейки
	Г) содержимое                    ячейки


5.Основным элементом ЭТ является:

	А) ячейка
	Б) строка
	В) столбец
	Г) таблица


6.Укажите неправильную формулу:

	А) А2+В4
	Б) =А1/С453
	В) =С245*М67
	Г) =О89-К89


7.При перемещении или копировании в ЭТ абсолютные ссылки:

А) не изменяются;

Б) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы;

В) преобразуются в зависимости от нового положения формулы;

Г) преобразуются в зависимости от длины формулы.

8. Диапазон – это:

А) все ячейки одной строки;

Б) совокупность клеток, образующих в таблице область прямоугольной формы;

В) все ячейки одного столбца;

Г) множество допустимых значений.

9. Электронная таблица – это:

А) прикладная программа для обработки кодовых таблиц;

Б) устройство персонального компьютера, управляющее его ресурсами;

В) прикладная программа, предназначенная для обработки структурированных в виде таблицы данных;

Г) системная программа, управляющая ресурсами персонального компьютера при обработке таблиц.

10. Какая формула будет получена при копировании в ячейку D3, формулы из ячейки D2:
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А) =А2*$С$2;

Б) =$A$2*C2;
В) =A3*$C$2;
Г) = A2*C3.
II вариант

1.Укажите правильный адрес ячейки:

	А) 12А
	Б) В89К
	В) В12С
	Г) О456


2. В электронных таблицах выделена группа ячеек А1:С2. Сколько ячеек входит в этот диапазон?

	А) 6
	Б) 5
	В) 4
	Г) 3


3.Результатом вычислений в ячейке С1 будет:

	
	А
	В
	С

	1
	5
	=А1*3
	=А1+В1


	А) 5
	Б) 10
	В) 15
	Г) 20


4.В ЭТ формула не может включать в себя:

	А) числа
	Б) имена ячеек
	В) текст
	Г) знаки арифметических операций


5.В ЭТ имя ячейки  образуется:

	А) из имени столбца
	Б) из имени строки
	В) из имени столбца и строки
	Г) произвольно


6.Укажите неправильную формулу:

	А) =О45*В2
	Б) =К15*В1
	В) =12А-В4
	Г) А123+О1


7.При перемещении или копировании в ЭТ относительные ссылки:

А) не изменяются;

Б) преобразуются вне зависимости от нового положения формулы;

В) преобразуются в зависимости от нового положения формулы;

Г) преобразуются в зависимости от длины формулы.

8. Активная ячейка – это ячейка:

А) для записи команд;

Б) содержащая формулу, включающую в себя имя ячейки, в которой выполняется ввод данных;

В) формула в которой содержит ссылки на содержимое зависимой ячейки;

Г) в которой выполняется ввод данных.

9. Электронная таблица предназначена для:

А) обработки преимущественно числовых данных, структурированных с помощью таблиц;

Б) упорядоченного хранения и обработки значительных  массивов данных;

В) визуализации структурных связей между данными, представленными в таблицах;

Г) редактирования графических представлений больших объемов информации.

10. Какая формула будет получена при копировании в ячейку D3, формулы из ячейки D2:
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А) =А2*С2;

Б) =$A$2*C3;
В) =$A$2*$C$3;
Г) = A2*C3.
Итоговая контрольная работа 

1 курс

1. Тестовые задания

1. Какое расширение имеют файлы программы Ехсеl?

1) ppt   2) txt   3) xls   4) doc    5) bmp
     2. Электронная таблица представляет собой:
1) совокупность поименованных буквами латинского алфавита строк и нумерованных столбцов

2) совокупность пронумерованных строк и столбцов

3) совокупность нумерованных строк и поименованных буквами латинского алфавита столбцов

4) совокупность строк и столбцов, именуемых лользователем произвольным образом

5) нет верного ответа 

3. Укажите все типы выравнивания текста в программе Word:
1) по ширине, по вертикали

2) по левому краю, по центру, по правому краю, по ширине

3) по длине, по левому краю, по диагонали

4) по вертикали, по центру, по горизонтали

5) нет верного ответа 

4. Панель быстрого доступа (Word 2007) содержит инструменты:
1) сохранить, отменить, повторить 

2) главная

3) кнопка Office

4) нет верного ответа

5. Документы, созданные в программе Word 2007, имеют расширение...

1) ppt   2) txt   3) bmp   4) doc    5) docx
6. Диаграммы в программе ЕхсеІ создаются для ..
1) графического построения столбцов или строк 

2) графического построения столбцов строк 

3) неграфического представления информации 

4) графического представления информации

5) нет верного ответа 

7. Поля страницы можно установить, используя вкладку 
1) главная   2) вид   3) вставка     4) разметка страницы

8. С помощью каких клавиш можно удалить символ в документе MS Word?

       1) Ctrl   2) Delete, Backspace    3) Enter     4) нет верного ответа
10.Устройство для ввода информации:

 1) процессор  2) принтер  3) ПЗУ   4) клавиатура    5) монитор

11. Сканер -это 

1) устройство для обеспечения бесперебойного питания
2) устройство для изображения текстовой и графической информации

3) устройство печати на твёрдый носитель, обычно на бумагу

4) устройство, которое создаёт цифровую копию текстовой и графической информации

5) устройство вывода информации 

12.Клавиши от F1 до F2 называются
1) управления курсором    2) функциональные       3) специальные клавиши

4) алфавитно-цифровые

13. Периферийные устройства …

1) принтер, сканер  2) системный блок    3) клавиатура    4) коврик для мыши

14. Соотнесите пиктографический  знак и значение 

1) Цвет шрифта

2) маркированный список 

3) разделить на колонки текст 

4) нумерованный список 

5) открыть 

__ 
[image: image17.wmf]
__ 
[image: image18.wmf]
__ 
[image: image19.wmf]
__ 
[image: image20.wmf]
__ 
[image: image21.wmf]
15 Укажите соответствия назначения клавиш
1) Удаление символа справа от курсора

2) Отделение символов друг от друга

3) Включение цифровых клавиш

4) Ввод

5) Переключение больших/малых букв

16) Удаление символа слева от курсора 

__ Enter
__ Backspase
__ пробел 

__ Caps lock
__ delete
__ Num Lock 

Практическая работа 

1. В книге 120 страниц. Каждая страница содержит 55 строк по 240 бит информации. Сколько кбайт информации содержит книга?
2. Построить диаграмму уровня заработной платы по отраслям экономики Казахстан  (топливная, банки, электроэнергетика и т.д.)

Контрольные работы

2 курс 

Контрольная работа № 1

     Power Point 2007 

1.Открытие элемента  WordArt в окне программ PowerPoint   осуществляется с помощью команд:


     А)  Главная  - Панели инструментов - WordArt       В) Дизайн  -  Текст - WordArt 

    С) Вид – WordArt      Д) Вставка – WordArt
2.Эффекты анимации отдельных объектов слайда презентации программы  PowerPoint задаются командой ...

    А) Показ слайдов - Настройка действия 

    В) Показ слайдов - Настройка анимации 

   С) Анимация  - Настройка анимации  

   Д) Вид  - Настройка презентации

3. Применение фона к определенному слайду в презентации программы PowerPoint-
А)  Оформление – Фон     В) Дизайн – Стили фона –Формат фона 

С) Вставка – Формат фона      Д) Формат - Фон - Применить ко всем

4.Темы (шаблоны оформления) в программе PowerPoint предназначены для...
А) вставки электронных таблиц
В) облегчения операций по оформлению слайдов
С) создания нетипичных слайдов
Д) вставки графических изображений

5. Какая клавиша прерывает показ слайдов презентации программы PowerPoint?

А) Tab      В)Enter      С)Del    Д) Esc
6. Укажите расширение файла, содержащего обычную презентацию Microsoft PowerPoint.

А).ppt   В).gif     С).jpg     Д) .pps

7. Что такое PowerPoint?
А)  устройство компьютера, управляющее его ресурсами в процессе обработки данных в  табличной форме

В)  прикладная программа для обработки кодовых таблиц
С)  системная программа, управляющая ресурсами компьютера
Д)  прикладная программа Microsoft Office, предназначенная для создания презентаций

8. В какой вкладке ленты инструментов программы PowerPoint находится команда Создать (Новый) слайд?
А) Вид   В) Вставка    С) Главная     Д) Показ слайдов

9. С помощью какой вкладки можно запустить показ слайдов презентации программы PowerPoint начиная с текущего слайда?
А) Просмотр    В) Показ слайдов
С) Показ слайдов - Произвольный показ     Д) Вид 
10  Демонстрационный набор слайдов, подготовленных на компьютере?
А) PowerPoint    В) Word     С)Excel     Д) нет верного ответа 
11.Команды вставки рисунка в презентацию программы PowerPoint...
 А) Формат - Рисунок - Из файла   В) Вставка – Рисунок     С) Рисунок - Картинки 
Д) Главная - Рисунок
12. Выбор макета слайда в программе PowerPoint осуществляется с помощью команд ...

А) Формат - Разметка слайда     В) Вставка - Макет 
С) Вид - Специальная вставка   Д)  Главная  - Макет 
13. Совокупность слайдов, собранных в одном файле, образуют...
А) презентацию   В) показ   С) кадры    Д) рисунки
14. Какая кнопка окна программы PowerPoint предназначена непосредственно для вставки текстового блока на слайд?
А) Прямоугольник     В) Шрифт    С)Надпись    Д) WortArt
15.В каком разделе ленты инструментов PowerPoint находится команда Настройка анимации?
А) Показ слайдов  В) Анимация   С) Дизайн  Д) Вставка

16. Команды добавления диаграммы в презентацию программы PowerPoint -...

А) Главная  - Добавить диаграмму 

В) Вид - Добавить диаграмму 

С) Вставка - Диаграмма 

Д) Дизайн - Диаграмма
17. С помощью каких команд можно вставить готовый звуковой файл в слайд презентации программы PowerPoint?
А)Показ слайдов - Звукозапись
В) Вставка - Фильмы и звук - Запись звука
С) Вставка - Объект
Д) Вставка - Звук - Звук из файла
Практическая часть
1. Создать 5 слайдов, используя эффекты анимации и  гиперссылку.
2 В программе Power Point создать приглашение на свой день рождения. (Сохранить как рисунок)
Контрольная работа № 2
 «Векторный  редактор Corel Draw»

Вариант 1.
1. Векторный редактор – это 

2. Группа инструментов «Эллипс»
3. Основные операции с объектами
Вариант 2
1. Отличие растрового изображения от  векторного?
2. Текст. Размещение текста по траектории 
3.  Упорядочение объектов
   Практическая часть: разработка творческих проектов

Темы для творческого проекта:
-плакат - «Лицей моей мечты» 

                «Мой город»
-календарь на текущий месяц

-титульная страница к учебнику по CorelDraw
  - поздравительная открытка
Итоговая контрольная работа

1.Эффекты анимации   отдельных объектов слайда презентации программы  PowerPoint задаются командой ...

1) Показ слайдов - Настройка действия 

2) Показ слайдов - Настройка анимации 

3) Анимация  - Настройка анимации  

4) Вид  - Настройка презентации

2. Укажите расширение файла, содержащего обычную презентацию Microsoft PowerPoint.

1) ppt     2) gif     3) jpg     4) pps
3. В какой вкладке ленты инструментов программы PowerPoint находится команда Создать (Новый) слайд?

1) Вид    2) Вставка    3) Главная     4) Показ слайдов

12. Демонстрационный набор слайдов, подготовленных на компьютере?
1) PowerPoint    2) Word    3) Excel    4) нет верного ответа 
4.Совокупность слайдов, собранных в одном файле, образуют...
1) презентацию   2) показ    3) кадры   4) рисунки
5. Какая кнопка окна программы PowerPoint предназначена непосредственно для вставки текстового блока на слайд?
1) Прямоугольник    2) Шрифт   3) Надпись    4) WortArt
6  С помощью каких команд можно вставить готовый звуковой файл в слайд презентации программы PowerPoint?
1) Показ слайдов - Звукозапись
2) Вставка - Фильмы и звук - Запись звука
3) Вставка - Объект
4) Вставка - Звук - Звук из файла
7Устройство для ввода информации:

 1) процессор  2) принтер  3) ПЗУ   4) клавиатура    5) монитор

8. Сканер -это 

1) устройство для обеспечения бесперебойного питания
2) устройство для изображения текстовой и графической информации

3) устройство печати на твёрдый носитель, обычно на бумагу

4) устройство, которое создаёт цифровую копию текстовой и графической информации

5) устройство вывода информации 

9.Клавиши от F1 до F2 называются
1) управления курсором    2) функциональные       3) специальные клавиши

4) алфавитно-цифровые

10. Периферийные устройства …

1) принтер, сканер  2) системный блок    3) клавиатура    4) коврик для мыши

11. Применение фона к определенному слайду в презентации программы PowerPoint-
1) Оформление – Фон            2) Дизайн - Стили фона -Формат фона 

3) Вставка - Формат фона      4) Формат - Фон - Применить ко всем

12Выбор макета слайда в программе PowerPoint осуществляется с помощью команд ...

1) Формат - Разметка слайда    2) Вставка - Макет     3) Вид - Специальная вставка 
4) Главная  - Макет 
2. Дайте полный ответ на вопросы
1. Интернет – это 
4. Презентация – это

5. Требования к презентации

6. Слайд – это
7. Векторный редактор – это
2. Практическая работа 
1. Создать  визитную карточку средствами CorelDrawX3.

2. Презентация (проект) на тему: «Моя будущая профессия».
Литература 

1. Кирнос В.Н.»Информатика». Учебник для 10 класса средней общеобразовательной  школы. Кокшетау .2006 

2. Киселев С.В., Куранов В.П. «Оператор ЭВМ». Учебник для проф.образования. Москва.2000

3. Ермеков Н.Т., Криворучко В.А., Ногайбаланова С.А. «Информатика». Учебник для 11 классов общеобразовательной школы естественно-математического направления. Алматы, 2007.

4. Ермеков Н.Т., Криворучко В.А., Ногайбаланова С.А. «Информатика». Учебник для 10 классов общеобразовательной школы естественно-математического направления. Алматы, 2006

5. Ермеков Н.Т., Криворучко В.А, Стифутина Н.Ф.»Информатика.Парктикум». для 10 классов общеобразовательной школы естественно-математического направления.Алматы.2006
6. Ермеков Н.Т. «Компьютерная графика». Учебник.- Астана: Фолиант, 2007.
7. Д.Миронов.  Электронный учебник «Уроки Corel DrawX3».
8. Лабораторный практикум: «Текстовый редактор Word», «Электронная таблица Excel».
Программное обеспечение 
1 Операционная система Microsoft Windows XP, Windows 7 .

2 Пакет офисных программ Microsoft Office (2007, 2010).
3 Векторный редактор Corel DrawX3
4 Тестовая оболочка  My Test Student.
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