Лабораторная работа 

Графика в текстовом документе

Цель работы: научиться работать с фигурами и объектами SmartArt.

Задание 1. Фигуры

Порядок выполнения работы:

Для вставки  фигуры  в Word используется команда

                     Вкладка Вставка/  группа Иллюстрации  / Фигуры (выбрать необходимую вам фигуру)
1. Создайте новый файл Microsoft Word
2. В верхний колонтитул добавьте название документа, нижний – Дата, время создания документа  

3. Пользуясь элементом Фигуры, нарисуйте на странице Word прямоугольную декартову систему координат
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Выберите фигуру стрелка                 .    , измените толщину ,цвет и размер стрелки:

· [image: image2.emf]           
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или  Удерживая левой кнопкой мышкой растягиваете фигуру

· Вкладка Средства рисования / группа Стили фигур / Контур фигуры (выбрать толщина)
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4. Скопируйте стрелку

5. Измените положение стрелки

Вкладка Средства рисования/ группа Упорядочит/ Повернуть

или с помощью мыши(удерживая ЛКМ повернуть)

6. Сгруппируйте рисунок

· Выделите одну стрелку, 

· Удерживая CTRL ( или Shift) выделите вторую стрелку

· ПКМ по фигуре / контекстное меню Группировка / Группировать 
7. Подпишите оси x, y, используя элемент Надпись 
8. Сгруппируйте весь рисунок
9. Сохранить документ
Задание 1.1    Создайте рисунок по образцу

Методические указания:

    Чтобы ввести текст в фигуру необходимо выполнить действия:

Правая кнопка на фигуре – Добавить текст  





1) Оформить рисунок, используя свойства фигуры (границу, заливка, объем)

2) Изменить параметры шрифта (тип, размер, начертание, положение по центру) 

Задание 2. SmartArt
     SmartArt – инструмент создания блок-схем. 

Порядок выполнения работы:

Вкладка Вставка/ Группа Иллюстрации /  SmartArt
1. Создайте новый документ Microsoft Word и установите ориентацию страницы: альбомная

2. Выберите элемент  SmartArt / Иерархия  /  Организационная диаграмма
3. Заполните данную диаграмму, используя структуру своей  группы  
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Рис. 1. Организационная диаграмма

Работа с иерархической организационной диаграммой 

· В  поле Введите текст нажать Enter, 

· Чтобы добавить новый блок - Правая кнопка

· Заполните каждый блок – занимая должность и ФИО.

· При необходимости измените параметры текстов в блоках, чтобы он умещался в блоки, или растяните поле SmartArt.

 Задание 3.  Работа с рисунками

Порядок выполнения работы: 

· Чтобы вставить рисунок в  документ необходимо выполнить команды:
Вкладка Вставка /Группа Иллюстрации /  Рисунок
· Для перемещения рисунка  по тексту необходимо использовать  элемент 

                       Обтекание  текстом 

                           Вкладка Разметка страницы/ группа Упорядочить/ Обтекание текстом

1. Создайте текстовый документ

2. Используя рисунки, разместите на листе А4 - (альбомный) основные компоненты ПК с определением устройств  

3. В работе необходимо использовать элемент Надпись,WordArt
4. Оформите рисунки, используя контекстную вкладку – Работа с рисунками

5.  Оформите страницу (Границы страниц, заливка страницы)

Примечание: материал к работе  находятся на рабочем столе  в Папке  «К уроку».
Практическая работа

«Графика в  текстовом документе»
Цель: закрепить ЗУН по  работе с фигурами и объектами SmartArt.

2. Нарисовать «цветок» из 4 окружностей. Каждой окружности установить разные фоновые 

   цвета.

3.Нарисовать «цветок» из 10 треугольников. Установить разные фоновые цвета, цвет 

   линии.

Контрольные вопросы

1. Вкладка, содержащая элементы: фигуры и рисунок.

2. Как добавит прямоугольник в текст? 

3. Для чего предназначен элемент Smart Art?

4. Как изменит цвет фигуры?

5. Какими свойствами обладает рисунок?
6. Как добавить в фигуру текст?
х
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Установите любой цвет стрелки
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Рисунок 1
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Рисунок 2





Используя свойства фигур набрать по образцу  (Приложение 4 )
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